WORD 3 -1 Forméatovani textu, zm ény pisma

Je vhodgyjSi mit text v zakladnim tvaru, nez aby vysledkemmfatovani bylp Feplacany text".
Kazdy dokument zmeme pséat v ditém typu pisma o dité velikosti. Tyto vlastnosti Ize &nit
(napriklad zvyraznittast textu ap.).

Zakladni format pisma tvori jeho viastnosti:
typ pisma
ez pisma
velikost pisma
podtrzeni
dalsi efekty (styl, proloZeni zn@akanimace).

Typ pisma:

je sada znak abecedy uena svym tvarem (elektronickou formou pisma je )oRixistuji tisice

raznych fonfi, negasgji pouzivameit:

« PatkovépismoTimes New Roman(jednotlivé znaky jsou ukaeny kratkou kolmou patkou,
pouZiva se jako jakbézny text ale i pronadpisy).

* Arial (bezpatkovépismo se pouZiva v praxi pnadpisy).

* Neproporcialni pismoCour i er (neproporciélni pismo kazdému pismenu vyhrazujayste
prostor, a proto jette citelné).

Rez pisma:
se uplatni v nadpisech (v s@snosti se pouziva pro nadpisy bezpatkiowécné pismo a nadpisy se
nepodtrhavaji). Pokud chcete upoutat pozornostijiedAJCNE KURZIVY.

Velikost pisma:

Udéava se v bodech (1 bod =1/3 mmgZBy text ma velikost 16i 11, vyjime&né 12, nadpisy velikosti
12,14,16, max.18 bdd VétSi pismo se uplatni v novinovych titulcich, inzech. Mensi pismo se
pouZziva pro poznamky (8,9 bid

Podtrhavani textu:

Od podtrhovani se dnes upousti. Zasadni typogafickhybou je kombinovat podtrZzeni
nag. s tnym pismem. PodtrZzeni jeékolik typu:

jednoduché dvojité,

pouzeslov (bezmezermezinimi)

Text formatujeme (upravujeme):

e v dialogovém oki Pismo(ptikaz Format-Pismo)

« mySi na panelirormat (levé tl&itko) nebo pravym tidtkem a mistni nabidkd@ismo
e pomociPodokna ulol{Zobrazit — Podokno Uloh — Zobrazit formatovani)

Pismpo FIx ElZnhrazit formatovani Vl b4

Pismo | Prolofeni znakiy | Textové efekty

Rez plsma: velkost:
10

i ; a CR ¥ybrany text
Traditional Arabic i 9
Trebuchet M5 Eut:néku i H_
uné kuraiva . -
Fmsc. 2 2 @ nisledujici
Barva pisma: Styl podtrZent:
svtometicks | [ (Gache) v [ ] Poravnat s jingm vibérem

Syl
[ Pregketnute [ stinowané [ kapitalky
[ Dvajits preskrinute [ obrys [ vsechna velka =
[ Horni inde:x [ relief [ shryte IE‘ Pismio s
[ o ndex [ayte Pismnio:
ahled (wychozi) Times Mew Roman
10hb,
strandch _ | Tucné
Jazyk:
Cestina

Formatovani ¥ybraného textu

Toto 2 pismo typu TrusType. Bude poufita pro tiskamu | pro obrazovku.




Piiklad_1:
Nasledujici text je psany pismem Times New Romawvéikosti 10 bod. Soubor pojmenujte Efes
a uloZte jej do pracovniho slozky.

Artemidin chram v Efesu

Artemidin chram, feti div s¥ta, se statt 120 let. Byl Siroky 55 metra dlouhy 110 metr Po vSech stranéach hyl

lemovan dvoirdym sloupovim, uprosd kterého stala svatynJeho piceli zdobilo dvakrat osm slodp
dosahujicich vysSky 18 métrdvakrat osm se jich skryvalo vzadu, dvakrat dvgick bylo po stranach. Svatyn

byla #idilna: osm sloufp neslo pedni dvoranu, osmnéact hlavnfi & étyfi zadni mistnost, jeden stal za sochou

bohyre v hlavni sini. Celkem bylo v chramu 127 mramordvgtoup.
Chram zapalil podle antickych histoiik,...té noci, kdy se narodil Alexandr Veliky...“ @h jehoz jméng
z rozhodnuti efeského &nu nmlo byt vymazano z lidské patti - jako trest za to, ze chrdm zapalil proto, ab
stal nesmrtelnym.

Predchozi soubor zformatujte do nasledujici podoby:

Artemidin chrdm v Efesu

Artemidin chram, feti div s¥ta, se statl 120 let. Byl Siroky 55 metra dlouhy 110 metr Po vSech stranéach hyl

lemovan dvoirdym sloupovim, uprosd kterého stala svatynJeho piceli zdobilo dvakrat osm slodp

dosahujicich vysSky 18 métrdvakrat osm se jich skryvalo vzadu, dvakrat dv@ich bylo po stranach. Svatyn

<

byla #idilna: osm sloufp neslo pedni dvoranu, osmnéact hlavnfi & étyfi zadni mistnost, jeden stal za sochou

bohyre v hlavni sini. Celkem bylo v chramu 18®amorovych sloupi.
Chram zapalil podle antickych histotik...té noci, kdy se narodil Alexandr Veliky...“ @h jehoz jméno z rozhodnuti efeskéhéren melo
byt vymazano z lidské patti - jako trest za to, ze chram zapalil proto, abystal nesmrtelnym.

SHRNUTI:

« Formatovani textu se pouziva pro zlepseni vzhledwmhentu.

* K nejdilezitjSim vlastnostem textu gattyp pismajez, velikost a dalSi efekty.
e Jednu vlastnostiffadime kliknutim mysi na ikonu (stand. panel).

» Vice vlastnosti najednou nastavime pomoci dialégowknaPismo(z menu Formét).

Priklady a cvieni:
1. Jak zjistite, které vlastnosti ma text, ve kteréme nachazi kurzor?

2. Prohlédnéte si nasledujici dvodtadkovy text a uréete typy arezy pisma:

Nazvemcalculi se ozn&ovaly kamenyS geometrickymi napisyteré slouzili k peitani. (Z latinskéhg
calculus = kaminek). Od tohoto se odvozuje slovo kalkulpkatkulace.

3. Opiste si nasledujici text, pojmenuijte jej Klin. Sabor Klin uloZte do pracovni slozky a zkuste jej
formatovat dle pravidel vyswtlenych v této lekci (vyuzijte i dalSi efekty - st} prolozeni znaki,
animace).

Siteni klinového pisma. Chetitstina byla indoevropskigmykem. Restoze Chetité zgatku pouzivali své
pavodni piktogramy, fejali nakonec od Mezopoténdlinové pismo. Toto pismo rozlustil gitkem naSehg
stoleti¢esky orientalista Betth Hrozny (1889 - 1952). Je to nejstarSi rodnétpismo indoevropského jazyk
Klinovym pismem se psalo i v Persk#i, ktera doséhla nejtsiho rozke¢tu kolem roku 500 fed Kristem. Mezi
3. a 1. tisiciletim se klinové pismo z oblastzimiégridem a Eufratem roz8lio na jih do Palestiny a na sever

oblasti pozdjSi Arménie.




