MS PowerPoi

MS PowerPoint — program pro vytvareni

nt

prezentaci. Prezentace se zde skla-

daji z jednotlivych snimkd, které se mohou zobrazit na monitoru poéitace,
promitat prostfednictvim datového projektoru nebo umistit na internet.

MS PowerPoint mfiZete spustit ndsledujici-

mi zptisoby:

¢ nejobvyklejsim zpsobem je vybrat
polozku nabidky
Viechny programy pod tlac¢itkem
Start,

¢ mite-li vytvofeného zistupce PowerPo-

PowerPoint =z

intu na pracovni plose, spustite ho

poklepdnim na jeho ikonu,

& poklepinim na jiz vytvofeny soubor
prezentace.

Po spusténi programu PowerPoint se
otevie novd, Cistd prezentace s jednim
tvodnim snimkem. Vyjimkou je zpfisob
treti, kdy se otevie pfimo dand prezentace.
Ziroven se v pravé ¢dsti okna zobrazi
podokno dloh a v ném si méizete vybrat dal-
§ moZnosti pro otevieni prezentace, napfi-
klad zaloZzeni nové prezentace na zikladé
urcité Sablony nebo &ablony ndvrhu ¢
pomoci struéného priivodce.

POUZITi NAPOVEDY

Chcete-li nipovédu, vyberte
z nabidky Ndpovéda piikaz Ndpovéda pro
MS Office PowerPoint. Hledané slovo
nebo vyraz mézete také zapsat do editaéni-

spustit

ho pole na pravé strané nabidky ptikazti.
Je-li okno PowerPointu pf#ilis zizené, neni
toto pole dostupné.

Nipovédu miizete vyvolat také stiskem

kldvesy F1.

UKONCENI PROGRAMU

MS POWERPOINT

Program PowerPoint muzZete ukoncit pro-
stfednictvim nabidky Soubor a piikazu
Konec.

Druhy zpiisob spocivi v klepnuti na tla-
¢&itko Zavidt, které se nachdzi v pravém hor-
nim rohu okna programu.

Jestlize nemdte posledni zmény prezen-
tace ulozeny, zobrazi se dotaz na uloZeni.
Klepnete-li na tla¢itko Ano, zmény se ulo-
zi, klepnete-li na tla¢itko Ne, zmény uloZe-
ny nebudou.

Pokud byste klepli na tla¢itko Storno,
vritite se zpét k prici v prezentaci.

UZAVRENI PREZENTACE

Jestlize chcete ukon¢it pouze prici

v prezentaci, uloite posledni zmény
a poté klepnéte na tlacitko Zaviit, které

se nachdzi pod tla¢itkem uzavieni celého

Oznaéena existujici
prezentace.

Slozka, ve které se
prezentace nachazi.

Ukazka
oznacené
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Obr. 6.3.
Nabidka pro
prepinani
zobrazeni.
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programu MS PowerPoint, nebo v nabid-
ce Soubor klepnéte na piikaz Zaviit.

OTEVRENI EXISTUJICI
PREZENTACE

Po spusténi programu PowerPoint klepnéte
na standardnim panelu ndstroji na ikonu
Oteviit nebo v nabidce Soubor klepnéte na
prikaz Oteviit. Zobrazi se dialogové okno
Otev#it a v ném vyhledejte umisténi hleda-
né prezentace (obr. 6.1).

Vyberte prezentaci, s kterou potiebuje-
te pracovat, a poté klepnéte na tlatitko
Otevfit. Soubor s prezentaci se otevie
a miZete jej zacit upravovat.

nastrojd.

prezentace.
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Obr. 6.1, Otevieni Typ souboru
existujici prezentace. ~|Prezentace.
130

|Stavovj fadek. I IZobrazem’ snimku. |

Ikony pro rychlé
prepinani zobrazen.

Obr. 6.2. Prostfedi programu PowerPoint.

Podokno pro
poznamky.
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