Resené ulohy

Ukol: Najdéte informace o hradu Buchlov.
Adresu nalezenych strinek napiste do tex-
tového souboru s ndzvem Vysledek a soubor
uloite do slozky Modul7.

ReSeni: Zkuste pouzit nékterou z obli-
benych vyhleddvacich sluzeb, napfiklad
Atlas nebo Seznam.

Do policka napiste napfiklad text Buch-
lov a spustte vyhleddvini.

Vypife se seznam stranek a z nich
nekterou stranku vyberte (obr. 7.42).

Pomoci hypertextového odkazu prejdé-
te na tuto stranku.

Na adresnim fidku oznacte adresu
stranky a stisknéte klavesy Ctrl+C.

Oteviete novy, Cisty dokument, napfiklad
v programu Microsoft Word, a dokument pod
nazvem Vyisledek ulozte do slozky Modul7. Do
tohoto dokumentu pak ze schrinky vloZte
strianek, napiiklad
pomoci ikony Vlezit nebo kldves Ctrl+V.

Zmény dokumentu nezapomente uloZit.

adresu internetovych

Ukol: Névitévni hodiny nebo ceny

vstupného zkopirujte do textového souboru

Vysledek.

Stranky | Obrazky
Hiedani: Buchloy

Hiedany vyraz: Buchlov
Nalezeno: 46 374 stranek.

Nalezené stranky
1. Hrad Buchloy

K

T T T T PR

Eirmy  Zhodi

Hledat

5

~ Malezeno 46 374 stranek

Privodee hradem et

erfjarmant 54/by

2. Toulavy domek - zdmek v Buchlovicich a hrad Buchlov

sctor K a Buchlovice «
jeni ... odiidné « F

3. Huchloy

... Adresa: Stétni hrad Eu
- probihaly stavebni pravy jesté v ... Poslednimi driiteli |

obranny hrad Suchior a barokni zémek v Buchlovicich,
flov a Buchlovice maijitelé sloh Sochlos sloh

= 687 08 Buchlovice = Telefon: 572 535 a Petivaldu. Na
5@ stali v roce

1800 hrabata Berchtoldové ...

Kategorie:

4, Huchloy
... Hrad

Maicharsi Adot

Obr. 7.42. Jak mize vypadat
vysledek hledani.

Redeni: Oznadte Cdst textu s ndvitévni-
mi hodinami nebo se vstupnym a v nabidce
Upravy klepnéte na pitkaz Kopirovat nebo
stisknéte klavesy Ctrl+C.

Prejdéte do souboru Vysledek a zde
stisknéte kldvesy Ctrl+V nebo pouiijte
ikonu Vlozit. Nekdy je uZitecné vybrat
z nabidky Upravy pitkaz Vlozit jinak a zvo-
leny text vloZit jako neformadtovany, proto-
7e do souboru se nepfendsi styly pisma.

Zmény v souboru Vysledek ulozte.

Ukol: Uvodni stranku pod ndzvem
Buchlov ulozte ve formitu tplné webové
stranky do slozky Modul7.

Redeni: V nabidce Soubor klepnéte na
prikaz Ulozit jako.

V zobrazeném dialogovém okné zvolte
slozku Modul7 pro uloZenf stranky.

Do policka Ndzev souboru napiste text
Buchlov.

Z typu vyberte volbu Uplna‘ webova
stranka (*.htm;*.html).

Stétni hrad Eucl

willw wlastnili F

L BE7 08 ... jif wadi Protiva 2 [

Flamnud rndi Barchtoldl el

(asi purkrabi).

Pokud jde o kédovini, ponechejte stie-
doevropské jazyky (Windows).
Klepnéte na tla¢itko Ulozit.

Ukol: Néktery z obrazkdt hradu Buchlov
ulozte do slozky Modul7.

Redeni: Zvolte obrizek, ktery cheete
ulozit.

Na obrizek klepnéte pravym tlac¢itkem
mys3i a ze zobrazené mistni nabidky vyberte
piikaz Ulozit obrdzek jako.

V zobrazeném dialogovém okné zvolte
slozku Modul7 pro ulozeni obrizku a obri-
zek do slozky ulozte (obr. 7.43).

Ukol: Najdéte nejblizsf vlakové nebo auto-
busové spojeni z Brna do Buchlova. Vysledek
hledéni napiste do souboru Vyisledek.

Redeni: Pii feenf tkolu mazete vyuzit
nékterou oblibenou vyhleddvaci sluzbu,
nebo  prejdéte pfimo na  adresu
http://www.idos.cz a zacnéte vyhleddvat

spojent.

Vytisknout obrézek,.. Obr. 7.45. » Spojeni - Objekty Jizdni Fady ‘
Preijt do slozky Obrazky Vyhledana spojent.
Nastavit jako pozadi Brno > Buchlovice
Obr. 7.43. Jak ulozit obrazek. 4 Obr. 7.44. Datum Odkud/Piestup/Kam Piij. Odj. Pozn. Spoje
Jak se vyhleda spojent. 7.4. Bmo, UAN Zvonaika ¢ WC MHD ki 800 8 ERINVAIZR
spojen S giseidil
Odjezdy Obje Spoje
E 1 hod 10 min, 67 km, 56 - K&
Odkud  [Bmo s
K Buchio 7.4. Bmo,,UAN Zvonaika % WC MHD i 900 8 WRE0070020 R R
Pres | Buchlovice, rozc. 10:05
Datum  |7.4.2004 I zitra (7.4.2004) 1 hod 5 min, 64 km, 56 - K&
jedev R
Cas 7:53 “ odjezd ( piijezd
Typ © bezprestupd * s max. poitem prestupd 5 ¥ 7.4. Bmo, UAN Zvonatka % WC MHD ki 1030 9 WRENS4RKRR
Buchlovice, rozc. 1152

|' hledat [ | } l |
Wyhle Vymazat Odkud <> Kam << Vice >> E 1 hod 22 min, 67 km, 60 - K&
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VioZit jinak

Wlo#i obsah schranky jako text bez Formétu,

=

Obr. 7.46.
Jak se d3 viozit text
jako neformatovany.

Do policek zapiste mista Brno a Buch-
lov a spojeni si nechejte vyhledat
(obr. 7.44).

Vyhledané t1daje zapiste do souboru
Vysledek (obr. 7.45).

Ukol: Najdéte ceské stranky rakouské
ambasddy a ¢dst textu zkopirujte do soubo-
ru Vysledek.

Redeni: Zkuste pouzit nékterou z obli-
benych vyhleddvacich sluzeb, napfiklad
Atlas nebo Seznam.

Do policka napiste napiiklad text
Rakousko nebo ambasdda a spustte vyhle-
ddvani.

Vypie se seznam strinek a z nich si
vyberte stranku ambasddy: http://www.aus-
tria.cz.

Pomoci hypertextového odkazu na tuto
stranku prejdéte.

Tu &dst textu, kterd vés zaujme, oznad-
te do bloku a v nabidce Upravy klepnéte na
pitkaz Kopirovat nebo stisknéte kldvesy
Curl+C.

Piejdéte do souboru Vyisledek a zde stisk-
néte klivesy Ctrl+V nebo pouzijte ikonu
Vlozit. Nékdy je uziteéné vybrat z nabidky
Upravy pitkaz VloZit jinak a zvoleny text vlo-
7it jako neformdtovany, protoze se do soubo-
ru neprenesou zbyte¢né styly (obr. 7.46).

Zmény v souboru Vyisledek nezapometi-
te uloZit.

Ukol: Najdéte domovskou stranku
Casopisu Poéitac pro kazdého a zjistéte, kte-
ré ¢islo md nejnovéjsi vytisk. Obdlku toho-
to ¢isla ulozte do souboru Vysledek.

Reseni: Zkuste pouzit nékterou z obli-
benych vyhleddvacich sluzeb, nebo pokud
Casopis zndte, napiste do adresniho fidku
pfimo adresu http://unvw.ppk.cz a stisknéte
kldvesu Enter.

Prohlédnéte si stranky a najdéte posled-
ni vydané &islo.

Posledni vydané ¢islo zapiste do soubo-
ru Vysledek a zkopirujte sem i obrizek

obdlky. Pokud vim obrizek neptijde zkopi-
rovat, ulozte ho jako soubor na pevny disk
a poté ho vlozte do souboru Vysledek.

Zmeény v souboru ulozte.

Ukol: Oteviete program Microsoft
Outlook a vytvofte novou zprivu; do pred-
métu napiste Vylet na Buchlov.

Redeni: V nabidce Start a Viechny pro-
gramy klepnéte na polozku Microsoft Out-
look.

V okné programu Microsoft Outlook
klepnéte na ikonu Novy (novd poStovni
zprdva).

Do policka Predmét napiste text: Vylet
na Buchlov.

Ukol: Do textu zprdvy napiste kratky
pozdrav a pridejte podpis.

ReSeni: Kurzor umistéte do pole pro
zépis vlastniho textu zpravy. Zde pak napis-
te kritky pozdrav. Na konec dopisu dopiste
podpis. Pokud pouzivite automaticky pod-
pis, mzete si néktery z jiz predvolenych
podpist vybrat, a to pomoci ikony Podpis
na standardnim panelu ndstroj.

Ukol: Na konec dopisu pridejte jesté

odpovédi na ndsledujici otdzky:

a) Co je automaticky podpis?

b) Kde najdete zprdvy, které jste v posled-
ni dobé smazali?

¢) Jaky je rozdil mezi ikonami Predat ddl
a Odpovédet?

d) Jak se daji zprivy ve slozce Dorucend
posta rychle sefadit?

Pracujeme s internetem - MS Internet Explorer a MS Outlook

tDvgod © ~ Predmét
) 0 SEGA-gar&¥ova vrata Re: dotaz
Novak Martin RE: Pripominka?
R Novak Markin Pripominka?
=) Lupa& Adam Re: dotaz
£ 0 Libor Skricka RE: dotaz
£ 0 Libor Skricka Re: dotaz - no virus
[ Jaroslav.Crik@jmp... Pozdrav
) Jan Kalis Zdravi a dékuii
& Jan Kalis RE: dotaz

Regeni: Pod vlastni text a podpis doplii-
te ndsledujici odpovédi:

a) Jednd se o text nebo podpis (pritelsky,
oficidlni, firemni apod.), ktery si mfize-
te ddt automaticky vkliddat do svych
zprdv. Lze mit vytvofeno vice podpist
pro ruzné pfilezitosti.

b) Zprivy, které se vymazou, se standard-
né presouvaji do slozky Smazand posta,
kde se daji podle potfeby i vyhledat
nebo zachrdnit.

c) Jestlize se vim zdd nékterd zprdva zaji-

mavda a myslite si, Ze by mohla zajimat
nékoho dalstho, lze ji preposlat pomoci
ikony Predat ddl. Musi se jesté doplnit
adresa osoby, které chcete zprivu
poslat.
Pokud pouzijete ikonu Odpovédét, na
doslou zprivu pfimo reagujete. V polic-
ku Komu se jiz pfimo objevi adresa
autora zpravy.

d) Jestlize chcete zpravy ve sloice Doruce-
nd posta sefadit napfiklad podle sloupce
Od, staci, kdyz v zdhlavi klepnete mysi.
Objevi se zde trojihelnicek, ktery uka-
zuje, zda je sefazeni vzestupné, nebo
sestupné (obr. 7.47).

Obdobné se daji zprivy radit podle
jakéhokoliv sloupce.

Ukol: Prilozte k odesilané zprivé sou-
bor Vyisledek, ktery jste vytvorili.

Redeni: Na standardnim panelu ndstro-
ju klepnéte na ikonu Vlozit soubor nebo
z nabidky Vlozit vyberte prikaz Soubor.
Zobrazi se dialogové okno Vlozit soubor;
vyhledejte v ném slozku Modul7 a v ni sou-
bor Vyisledek. Soubor oznacte a poté klep-
néte na tlacitko Pfipojit; tim se vrdtite zpét
do okna zpridvy a zvoleny soubor jiz bude ke
zpravé prilozen.

Ukol: Odeslete zpravu na adresu kama-
rida, se kterym se pfipravujete na zkousky
ECDI..

Redeni: Do policka Komu napiste adre-
su kamardda a poté klepnéte na ikonu Ode-
slat.

Pfijato o
¢t 25.3.2004 22:57
po 15.3.2004 16:39
pa 12.3.2004 16:20
st 10.9.2003 12:04
pé 26.3.2004 9:35

¢t 25,3.2004 15:21
pé 12.9.2003 8:28
pa 9.1.2004 13:30
0k 23.12.2003 14:04

Obr. 7.47.
Jak se zpravy sefadi.
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Nez pujdete k testim

Prava a povinnosti uchazeci o certifikat jsou pevné dana. V tomto &lanku se
na pribéh testu podivime oéima testera.

JAK SI VYBRAT

TESTOVACI STREDISKO

Piehled viech vefejnych terminf testovdni

najdete na internetovych strankdch s adre-

sou http://www.ecdl.cz. Terminy najdete

tak, ze klepnete na odkaz Testovact stiedis-

ka v horni ¢dsti okna a poté na odkaz Ter-

miny testovdni v levé ¢dsti stranky.
Terminy na svych internetovych stran-

kdch zvefejiuji i jind testovaci stiediska.

PRED TESTEM

V den testovani vykond pracovnik testovaci-
ho strediska elektronické losovini, realizova-
né promoci informac¢niho systému pro ECDL
testovdni certifikacni autoritou. Timto loso-
vanim jsou dcastnikiim pfifazeny jejich testy.
Podle tohoto rozlosovini pak vedouci testo-
vini nahraje materidly pro jednotlivé testy na
potitace a také rozdd zaddni testd.

Na poéitaci najdete slozku s daty, na
stole pak pisemné zaddnf jednotliviich testt
a prdzdné papiry oznacené nizvem testova-
ctho stfediska (papiry byvajf orazitkoviny).

NA TESTECH

Po prichodu do testovaciho stfediska bude-
te Cekat na zacitek test@i pied ucebnou.
Vedoucf testdl vds na zacdtku testovini uve-
de do ucebny a kazdému z dcastnik urdi
jeho pocitad. Na zacditku testovini vim

vedouci testovani sdéli zdkladni informace,

vani ECDL - Microe Internet £

avy  Iobrast  Cblberd  Nistroe  Nipovids

adresa

] hp . coftredska tesmany e

N L] " s P
Oz O [ AG Pw frowens @ 3-5 & -

které se k testovani vztahuji. Po ujasnénf
pfipadnych dotazi je ¢as na vasi prici.

CO SE MUZE A CO NE

Presny prehled priv a povinnosti uchazece
si miiZete stéhnout z internetovych stranek
http://www.ecdl.cz. Nyni se podivime na
nékteré body podrobnéji.

POMUCKY

Na stole mtizete mit pouze zaddni testfi,
oznacené papiry, které vam dal vedouci testfi,
a tuzku na pozndmky. Dalsi predméty (vlast-
ni papiry, knihy apod.) nejsou povoleny. Pred
zaCitkem price je tieba vypnout mobil.

Pfi prdci miazete vyuZivat to, co vdm
nabizi pocita¢, tedy i nipovedu Windows
nebo ndpovédu toho programu, se kterym
praveé pracujete.

DOBA TESTOVAN/
Na vypracovini dloh jednoho modulu mite
45 minut. Stihnete-li véechny dlohy testu
vypracovat dfive, miZete zaddni testu ode-
vzdat a bud’ pokracovat v prici na dalsim
testu, nebo si udélat kritkou prestivku.
Vedouci testovdni vds pét minut pred
ukon¢enim price upozorni a poté jesté minu-
tu pred zivérem. Pozida-li vds, abyste prici
ukongili, je tfeba rozpracovanou dlohu ulozit
a zadan{ odevzdat. Nebudete-li pokyn k ukon-
Ceni price respektovat, je vedouci povinen
prohldsit vis test za neplatny.
Nestihnete-li splnit
véechny ukoly, nemusi to
nutné znamenat, Ze jste test
nesplnili. Proto nepropadeijte
blizit

panice, bude-li se

Terminy

Oficidini seznam vyhldgenjch termind testoving
uchazedd o ECOL Certifikdt v CR,

konec vyhrazeného ¢asu
a bude-li vim zbyvat jesté

hodné uloh k vypracovini.

Datam

PORADI A POCET TESTU

Hintrast | Masts

30.erpra 2004

CZUDDES | Taplice

30.srpna 2004

Hldsite-li se na vypsany ter-

C2UB08 | Nav NEn

31.srpna 2004

CZUGD03 | Praha 4

3L.arpna 2004

min, vybirdte si také moduly,

CIUDDTZ | Moravskd OF

FLarpna 2004

CZUO04T | Praha 2

2240 2004

CEUO131 | Prabia 2

jejichz testy chcete dany den

324K 2004 Fikufiing

C2uDoz4 | Praha 3

<

- vypracovat. Pofadi, ve kte-

rém nahldsené moduly bude-

Terminy testovani najdete na internetu.
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te zpracovivat, zdleZ{ pouze na vds, volite si
jej jiz pii vypliovini prihldsky.

PRESTAVKY

Pracujete-li na testu, nesmite opustit ucebnu.
Poté, co odevzdite zaddni testu, muzete
u¢ebnu opustit a udélat si kratkou prestivku,

nez zacnete s praci na dal$im modulu.

DOTAZY

Vedouci testovani hlidd ¢as a odebird vam
zaddni testdl, a neni-li vdim jasné zaddni ot4-
zek, vysvétli vam, co se po vis v dané otdz-
ce pozaduje. Nesmi vim vsak naznadit
postup, tedy kterou klivesu madte stisknout
nebo ktery pfikaz z nabidky madte vybrat.

ZADANI TESTU
Zadan{ testll dostdvite vytisténé. Po ukon-
Ceni testu je tfeba toto zaddni odevzdat
vedoucimu testovini. Po ukonceni posled-
niho testu si od vds vedouci testovani vyzi-
dd i papiry urcené na poznimky a vis index.

S vyjimkou modulu 1 se snazte plnit
tkoly v zadaném potadi. Doporucujeme
obétovat nékolik minut z ¢asu vyhrazeného
na test a pfecist si viechny otdzky; nebude-
-li vdm néco jasné, zeptejte se.

Pfi ¢teni nékterych test narazite na zvy-
raznéné &isti textu. Tato slova v dokumentu
vyhledejte a proved'te pozadovanou dpravu.

UKONCEN/ A VYHODNOCEN/ TESTU

Po ukoncenf testi zkopiruje vedouci testova-
ni slozku s testy z vaseho poditace na sviyj
pocitac a tato data predd dalsimu akreditova-
nému testerovi, ktery bude vase testy vyhod-
nocovat. Tim je zarufena anonymita testovi-
ni. Pro vds z toho plyne jedna dilezitd véc. Na
zaditku testdt vam vedouci testovini fekl, ve
které slozce najdete data pro testy; kazdy
modul md svou vlastni podslozku. Sem je tie-
ba uklidat vSechna data, kterd wvytvofite.
V piipadé, 7e data uloZite jinam (programy
MS Office nabizeji pro ukldddni standardné
slozku Dokumenty), nedostanou se k ¢lové-
ku, ktery testy vyhodnocuje, a v disledku
toho za né nemtiZete ziskat Zidné body.
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